


GUÍA RESUMEN
Grupos y grupos sociales



Agrupa tus usuarios con
facilidad y fomenta el
aprendizaje colaborativo

Te ofrecemos la posibilidad de segmentar 

a tus equipos por Grupos para organizarlos

de manera estratégica y también te permite 

fomentar el aprendizaje colaborativo

a través de Grupos Sociales.
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Grupos

Descubre como crear

y gestionar tus

usuarios a través de la

funcionalidad Grupos

Paso 1:  ingresa a la plataforma 
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Grupos

Paso 2: despliega el menú ubicado en la parte superior izquierda.

Paso 3: dirígete a Grupos y selecciona la opción Crear grupo.
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Grupos

Paso 4: diligencia la información de los campos solicitados: nombre 

del grupo, estado, grupo de formación y supervisar.

Paso 5: haz clic en el botón Guardar y continuar.
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Grupos

Paso 6: ahora dirígete a la columna Usuarios del grupo y haz clic.

Paso 6: se abrirá la ventana Grupo Usuarios.

07



Grupos

Paso 8: selecciona o busca los usuarios en la barra superior.

Paso 9: dirígete a la parte superior de la pantalla y en el bloque Acción

masiva y selecciona el grupo al que quieres agregar a los usuarios.
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Grupos

Paso 8: selecciona o busca los usuarios en la barra superior.

Paso 9: dirígete a la parte superior de la pantalla y en el bloque Acción

masiva y selecciona el grupo al que quieres agregar a los usuarios.
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Grupos

Paso 10: haz clic en Aplicar.
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Fomenta el aprendizaje
colaborativo con los
Grupos Sociales de Formación

Activa un Grupo Social de Formación vibrante dentro

de tu curso.
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Grupos
sociales

Descubre como crear

y gestionar tus

usuarios a través de la

funcionalidad Grupos
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Usuarios 
y roles

Paso 2: despliega el menú ubicado en la parte superior izquierda.

Paso 3: haz clic en la opción Grupos.
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Usuarios 
y roles

Paso 4: puedes activar la opción de Grupo Social de Formación en

cualquier grupo de dos maneras. La primera es desde el panel Grupos.

Selecciona el Grupo al que quieres incluir en un Grupo Social y haz clic

en la columna Grupo social de formación. Automáticamente se activará

la Comunidad para las personas que estén dentro del grupo..

Paso 5: la segunda opción es activar el grupo de formación a través del

ícono de Editar grupos. Haz clic en el ícono e instantáneamente se abrirá

una ventana desde la cual podrás activar el Grupo Social de Formación.
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Usuarios 
y roles

Paso 6: diligencia la información adicional y haz clic en Guardar y

continuar. Ahora tienes un nuevo espacio para el aprendizaje

colaborativo.
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¡Ya estás listo para explorar las 

oportunidades de formación que 

te esperan en Zalvadora!

Usuarios 
y roles

Para navegar entre tus Grupos Sociales de Formación dentro de la

plataforma dirígete a la barra lateral izquierda, luego a Grupos y después

a Actividad de mis Grupos. Desde allí podrás visualizar la interacción de

tus usuarios.

¡Ya estás listo para explorar las 
oportunidades de formación que 
te esperan en nuestra plataforma!
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