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GUIA RESUMEN
Grupos y grupos sociales



GUIA RESUMEN

Agrupa tus usuarios con
facilidad y fomenta el
aprendizaje colaborativo

Te ofrecemos la posibilidad de segmentar
a tus equipos por Grupos para organizarlos
de manera estratégica y también te permite
fomentar el aprendizaje colaborativo

a través de Grupos Sociales.
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Grupos

Descubre como crear
y gestionar tus
usuarios a través de la
funcionalidad Grupos

Paso 1: ingresa a la plataforma

prucba sura j;

Inicia sesion

Inicia sesiéon

Contrasenz

Ovidaste tu zontrasaiz?
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Grupos

Paso 2: despliega el menu ubicado en la parte superior izquierda.

Paso 3: dirigete a Grupos y selecciona la opcién Crear grupo.

222 Actividad de mis grupos
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Grupos

Paso 4: diligencia la informacion de los campos solicitados: nombre

del grupo, estado, grupo de formacioén y supervisar.

Crear grupo

Nombre del grupo

Grupo de formacién

p N
( Cancelar ) (elELEIGRTIATIE

Paso 5: haz clic en el boton Guardary continuar.

Crear grupo

Nombre del grupo

Grupo de formacién

‘/Cancelar \ -
\ g Guardary continuar
/
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Grupos

Paso 6: ahora dirigete a la columna Usuarios del grupo y haz clic.

Bu Accién masiva InseribirEn v Aplicar Eliminar
Mostrar| 10 v |registros
o Grupo Usuarios y  Programas Cursos Estado Formacién Supervisado
o 4126 lodos 25 Q 10 Activo o
O 4580 Red de Aprendizaje Sccial Corporativa 1 (o] 0 Activo ° o 0
O 4870 Ayuda Zalvadora 1 0 o Activo (] Q Q9 0
O 4610 Oficina Central 0 0 ) Activo o 0
O 4611 Regicnal Antioguia y Ejc Cafctero o] Q o] Activo o 0

Paso 6: se abrird la ventana Grupo Usuarios.

suras

GRUPOS

Creargrupo  Administrar usuarios

[T— B pos Accidn masiva Inscribir En v Aplicar Eliminar
Mostrar| 10 W |registros

O Id Grupo Usuarios Programas Cursos Estado Formacién Supervisado

O 4126 Todos 25 0 10 Activo o

O 4580 Redde Aprendizaje Social Corporativa i 0 0 Activo (] 9 0

O 4610 OficinaCentral 0 0 0 Activo @ 0O

O 4611 Regional Antioguiay Eje Cafetero 0 0 0 Activo o 0

o 4612 Regional Centro 0 0 0 Activo o 0

O 4613 Regional Occidente 0 0 0 Activo o 0

0O 4614 Regional Norte 0 0 0 Activo Q0

0O 4861 Externos 0 0 0 Activo % 0O

O 4870 Ayuda Zalvadora 1 0 [} Activo ° ° o 0

O 6930 Prueba 0 0 0 Activo o 0
Mostrando 12 10de 10 registros Anterior 1 ] Siguiente
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Grupos

Paso 8: selecciona o busca los usuarios en la barra superior.

Filtrar por:

Mostrar| 10 A registros Filtrar por numero de usuarios A

Filtrar por grupos

Filtrar por numero de cursos N

O I

Filtrar por estado N

O 4126

Filtrar por supervisado 2

Paso 9: dirigete a la parte superior de la pantalla y en el bloque Accién

masiva y selecciona el grupo al que quieres agregar a los usuarios.

Filtrar por: Accion masiva Inscribir En v Aplicar
I

5 inteligencias artificiales para reducir riesgos profesionales
Capacitacion virtual de 50 horas del SGSST
Crecimiento Verde - Abierto - Clon de 6316 juanpis - Clon de 7925

Mostrar| 10 v |registros

Id Grupo Curso basico de inglés - Clon de 10461
CURSO BASICO ENFERMERIAY ANATOMIA - Clon de 10238
4126 Todos Curso de ergonomia para espacios de trabajo seguros

Curso de manejo adecuado de residuos

4580 Red de Aprendizaje Social Corporativg Cursodeseguridad vial

Curso habitos de vida saludable

4610 Oficina Central Curso preparacion antes, durante y después de un sismo
Curso prevencion de riesgos psicosociales

Curso Ventas y Negociacion - Clon de 10439

Dinamica del Cambio, innovacién al estilo Israeli.

O 0O 0O OO

Q000

4611 Regional Antioquiay Eje Cafetero
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Grupos

Paso 8: selecciona o busca los usuarios en la barra superior.

Filtrar por:

Mostrar| 10 A registros Filtrar por numero de usuarios A

Filtrar por grupos

Filtrar por numero de cursos N

O I

Filtrar por estado N

O 4126

Filtrar por supervisado 2

Paso 9: dirigete a la parte superior de la pantalla y en el bloque Accién

masiva y selecciona el grupo al que quieres agregar a los usuarios.

Filtrar por: Accion masiva Inscribir En v Aplicar
I

5 inteligencias artificiales para reducir riesgos profesionales
Capacitacion virtual de 50 horas del SGSST
Crecimiento Verde - Abierto - Clon de 6316 juanpis - Clon de 7925

Mostrar| 10 v |registros

Id Grupo Curso basico de inglés - Clon de 10461
CURSO BASICO ENFERMERIAY ANATOMIA - Clon de 10238
4126 Todos Curso de ergonomia para espacios de trabajo seguros

Curso de manejo adecuado de residuos

4580 Red de Aprendizaje Social Corporativg Cursodeseguridad vial

Curso habitos de vida saludable

4610 Oficina Central Curso preparacion antes, durante y después de un sismo
Curso prevencion de riesgos psicosociales

Curso Ventas y Negociacion - Clon de 10439

Dinamica del Cambio, innovacién al estilo Israeli.

O 0O 0O OO

Q000

4611 Regional Antioquiay Eje Cafetero
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Grupos

Paso 10: haz clic en Aplicar.

F

Mostrar| 10

@]
O
w]
(m]
w]
(m]
O
@]
O
@]
m]

Id

4126

4580

4870

4610

4611

4612

4613

4614

4861

6929

v |registros
Grupo
Todos
Red de Aprendizaje Social Corporativa
Ayuda Zalvadora
Oficina Central
Regional Antioquiay Eje Cafetero
Regional Centro
Regional Occidente
Regional Norte
Externos

Prueba

Mostrando 1a 10de 10 registros

Accién masiva

Usuarios v

25|

Programas
0

0

5inteligencias artificial v

Cursos

10

Estado

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Activo

Formacién

©
(]

Aplicar

Supervisado

Anterior

1

Eliminar

]

6 0
6 O
6 O
0 O
6 O
6 O
6 O
6 O
6 O
Siguiente

.

sura =

—_=

\

09



GUIA RESUMEN

Fomenta el aprendizaje
colaborativo con los
Grupos Sociales de Formacion

Activa un Grupo Social de Formacién vibrante dentro
de tu curso.
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Grupos
sociales
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Descubre como crear

y gestionar tus
usuarios a través de la
funcionalidad Grupos

pppppp
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Usuarios
y roles

Paso 2: despliega el menu ubicado en la parte superior izquierda.

Paso 3: haz clic en la opciéon Grupos.
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Usuarios
y roles

Paso 4: puedes activar la opcion de Grupo Social de Formacién en

cualquier grupo de dos maneras. La primera es desde el panel Grupos.
Selecciona el Grupo al que quieres incluir en un Grupo Social y haz clic
en la columna Grupo social de formacién. Automaticamente se activara

la Comunidad para las personas que estén dentro del grupo..

Creargrupo Activar grupo de formacion

Los grupos de formacion son la opcion
Nombre del grupo ideal para expandir el conocimiento y
estar en contacto con tus compafieros.
Comparte fotos, archivos, debate en
foros y genera encuestas. Al activarlo se
generara un grupo de formacién nuevo

Grupo de formacién

Estado

Paso 5: la segunda opcioén es activar el grupo de formacioén a través del
icono de Editar grupos. Haz clic en elicono e instantdneamente se abrira

una ventana desde la cual podras activar el Grupo Social de Formacion.

GRUPOS

Crear grupo Administrar usuarios

@ Buscar grupos Accién masiva Inscribir En v Aplicar Eliminar

Mostrar| 10 v registros

o W Grupo Usuarios Programas Cursos Estado Formacién Supervisado 6 6
O 4126 Todos 25 0 10 Activo X X

O 4580 Redde Aprendizaje Social Corporativa 1 0 0 Activo o ® 0O

O 4610 Oficina Central 0 0 0 Activo ® O
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Usuarios
y roles

Paso 6: diligencia la informacion adicionaly haz clic en Guardary
continuar. Ahora tienes un nuevo espacio para el aprendizaje

colaborativo.

formacién

Tsmario
mzmxm.:m :

) . B

Imagen destacada del grupo oL Cargar archivo
de formacion
Tamanio

500 5005

Supervisar
€1 Guardar y continuar
. e
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Usuarios
y roles

Para navegar entre tus Grupos Sociales de Formacion dentro de la
plataforma dirigete a la barra lateral izquierda, luego a Grupos y después
a Actividad de mis Grupos. Desde alli podras visualizar la interaccion de

tus usuarios.

suras

Mis Comunidades

@zalvﬂdom‘

RELEVANCIA
LA CAPACITACION DEBE SER RELEVANTE
Y ALINEADA CON NUESTROS OBJETIVOS
COMERCIALES.

SOLUCION

iYa estas listo para explorar las
oportunidades de formacién que
te esperan en nuestra plataformal




